
 

15.06.2023 

T. C. HAYDARABAD BAŞKONSOLOSLUĞU 

TİCARET ATAŞELİĞİ 

 

İş İlanı 

T.C. Haydarabad Başkonsolosluğu Ticaret Ataşeliği, 1 (bir) yerel personeli “Mahalli Sekreter” 

olarak istihdam edecektir. 

 

i. Görev Tanımı:  

İstihdam edilecek personel Ataşemizin telefon veya diğer araçlarla dahili ve harici irtibatını 

sağlar, randevularını düzenler, yazılarını hazırlar ve bilgisayara geçirir, ziyaret ya da iş görüşmesi 

yapmak üzere gelenlere yardımcı olur ve Ataşelik faaliyetleriyle ilgili diğer konularda (firma 

bilgilendirilmesi ve eşleştirilmesi gibi) Ticaret Ataşesine yardım eder ve Ticaret Ataşesi tarafından 

verilecek diğer görevleri yapar. 

ii. Gerekli Nitelikler: 

İlgilenen adayların aşağıdaki temel becerilere ve niteliklere sahip olması gerekir: 

1. Yükseköğretim kurumlarının en az lisans düzeyinde eğitim veren bölümlerinden veya 

dengi yabancı öğretim kurumlarından mezun olmak. 

2. Ana dili düzeyinde İngilizce ve Hintçe bilmek. 

3. Bilgisayar kullanımı konusunda yeterli bilgi ve tecrübeye sahip olmak. 

4. Akademik nitelikte araştırma yapma ve rapor hazırlama yeteneğine sahip olmak. 

5. Görevin gerektirdiği temsil niteliklerine sahip olmak. 

6. Çalışma şartlarının gerektirdiği bedensel ve zihinsel yeteneklere sahip olmak. 

7. Hindistan vatandaşlığına veya oturma ya da çalışma iznine sahip olmak. 

8. Türk erkek vatandaşları için: zorunlu askerlik hizmetini tamamlamış olmak ve bunun için 

gerekli belgeleri sağlamak. 

9. Sabıka veya adli sicil kaydı olmamak. 

 

iii. Başvuru İçin Gerekli Belgeler: 

 

1. Yeni çekilmiş fotoğraflı İngilizce veya Türkçe özgeçmiş (Özgeçmiş, adres, telefon 

numarası ve e-posta adresi gibi iletişim bilgilerini içermelidir) 



2. Söz konusu pozisyona ve ekonomik ve ticari konulara olan ilgiyi gösteren kısa bir başvuru 

mektubu (İngilizce veya Türkçe) 

3. Diploma ve varsa ekonomik ve ticari alanlarla ilgili alanlardaki sertifikalar (İngilizce veya 

Türkçe tercümesi) 

4. Varsa bildiği yabancı dilleri gösterir dil belgesi (İngilizce veya Türkçe tercümesi) 

5. Hindistan vatandaşları için: ulusal kimlik kartı; diğer ülkelerin vatandaşları için: pasaport 

ile oturma ve çalışma izni belgeleri.  

6. Varsa sürücü belgesi. 

7. Varsa referans mektubu. 

iv. Son Başvuru Tarihi: 

Yukarıda belirtilen gerekliliklere sahip olan adaylar, yukarıda belirtilen belgeleri 4 Ağustos 2023 

Cuma günü bitimine kadar haydarabad@ticaret.gov.tr e-posta adresine elektronik belge olarak 

(PDF formatında taranarak) göndermesi gerekmektedir. Bu tarihten sonra yapılacak başvurular 

dikkate alınmayacaktır. 

❖ Bu belgelerin asılları ve bir (1) fotokopisi de sınavdan önce sunulmalıdır. 

 

v.  Sınav: 

Sınav tarihi ve sınavla ilgili ayrıntılar başvuruları uygun görülen adaylara daha sonra 

iletilecektir. 

 

Önemli Not: İşveren tarafından, gerçeğe aykırı belge verenler ya da beyanda bulunanlar 

hakkında yasal işlem yapılacak; eğer işe alım yapıldıysa, işe alım iptal edilecek; herhangi bir 

ödeme yapılmış ise, bu bedel yasal faizi ile tazmin edilecektir. 

 

 

T.C. HAYDARABAD BAŞKONSOLOSLUĞU 

TİCARET ATAŞELİĞİ 

E-posta: haydarabad@ticaret.gov.tr 

 


